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Introduzione

Pur rimanendo inalterati i dati richiesti rispetto agli anni scorsi, dalla corrente stagione &
stata modificata la modalita di acquisizione delle anagrafiche degli atleti presenti nei CFT,
che non avviene piu tramite la compilazione del form di Google Drive, bensi mediante la
piattaforma Extranet del Settore Giovanile e Scolastico della FIGC, cui si accede con le
credenziali rilasciate al momento della registrazione. Qualora la societa non fosse censita al
portale Extranet, nelle pagine successive € comunque illustrata anche la procedura per la
preventiva registrazione, oltre alle modalita operative per l'inserimento dei dati anagrafici.
In questo modo, poiché i principali dati anagrafici degli atleti vengono acquisiti in automatico
dall’archivio della FIGC, si ha la garanzia della loro correttezza formale e, nel contempo, le
societa disporranno, a costo zero, di un gestionale dei tesserati da utilizzare per i propri
fini organizzativi. Le societa dovranno pertanto integrare soltanto i campi vuoti non presenti
nel database della Figc, come ad esempio i dati anagrafici dei genitori, indispensabili per
ottenere gia precompilate le dichiarazioni liberatorie.

Il coinvolgimento attivo delle societa & percio fondamentale per la concreta realizzazione del
progetto, che si rafforza arricchendo il rapporto collaborativo e consolidando il principio di
condivisione.

Il presente tutorial € quindi finalizzato a fornire alle societa, i cui atleti sono stati selezionati
per |'attivita dei C.F.T., le principali indicazioni operative per la compilazione delle schede
anagrafiche, fermo restando la disponibilita dei responsabili organizzativi dei C.F.T. di

riferimento ad offrire ulteriore e mirata assistenza.
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Raccolta dati anagrafici degli atleti iscritti alle attivita dei CFT

e |l Centro Federale Territoriale chiede alle societa di appartenenza degli atleti la
massima disponibilita e collaborazione nella raccolta delle anagrafiche dei propri
tesserati utilizzando, come modalita operativa, la compilazione on-line che consente
I'immediata acquisizione, nel database centralizzato, dei dati inseriti.

e Rispetto alle stagioni precedenti, la compilazione non avviene piu tramite il modulo
realizzato con Google Drive, bensi collegandosi alla piattaforma SGS Extranet Figc,
che consente alle societa di accedere direttamente all’elenco dei propri tesserati e di
selezionare gli atleti scelti per il C.F.T. di competenza.

e Utilizzando questa procedura si ha la certezza dei corretti elementi anagrafici
principali degli atleti (cognome, nome e data di nascita, codice fiscale), che in passato
hanno procurato diversi problemi di raccolta e gestione dei dati.

Modalita operative per la compilazione della parte anagrafica

Per accedere alla piattaforma SGS Extranet, le societa devono aprire il browser e digitare I'url:
https://servizi.figc.it/ExtranetSGS, quindi, dopo la visualizzazione dell’Home Page, & necessario

accreditarsi cliccando sul pulsante “Accedi”. \

Extranet SGS

REGISTRATI

ACCEDI

A HOME

FEDERAZIONE ITALIANA GIUOCO CALCIO
SETTORE GIOVANILE E SCOLASTICO

Stagione Sportiva 2018/2019

Extranet SGS

PIGC - Federazione Italiana Giuoco Calcio © 2019

igura 1 - Home Page SGS Extranet

Qualora la societa non fosse gia gégistrata nella piattaforma Extranet, lo puo fare in modo autonomo
premendo sul pulsante “Registrati”

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T. 3




SETTORE GIOVANILE E SCOLASTICO
CENTRI FEDERALI TERRIORIALI

Nella successiva pagina visualizzata, la societa deve inserire il proprio numero di matricola e cliccare
sull’icona della lente. /

Extrajiet SGS

OME

Registrazigne

Figura 2 - Selezione registrazione societa in Extranet

Successivamente viene visualizzata la pagina con il codice inserito e il nominativo della societa risultante
dall’anagrafica della Figc, con i campi proposti per la compilazione. L’jfidirizzo e.mail e la password
inseriti costituiranno le credenziali per I'accesso alla piattaforma Extranet. IL£ognome ed ilfiome,
invece, si riferiscono ad un referente della societa.

+* *TE«?\: *

[iTALIp]
/—p)\
\z

Extranet SGS
I y A HOME
Registrazione
111111 (1
SPORTING CALCIO
Email Nome
Conferma Email Cognome
Password Codice Fiscale
Conferma Password Cellulare

Accetto L'Informativa sulla Privacy (link)

Figura 3 - Scheda per la registrazione della societa
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Inserite le credenziali (corrispondono a quelle gia in possesso delle societa per la registrazione dei propri
tecnici o, per nuove registrazioni, a quelle inserite come indicato in figura n. 3), viene visualizzata I’'Home
Page (figura n. 4)

Nella parte in alto a destra € indicata la denominazione della societa, mentre nella riga orizzontale sono

posizionate le etichette dei pulsanti per aprire i vari formati. \
AN

\

Sporting Calcio

Censimento Attivita Gjganile

A HOME | XL Anagrafica | iERiepilogo Ruoli | & Allegati

@ Dati Atleti (CFT) ’ Q@ Atleti ‘ 4 ACCOUNT ‘

FEDERAZIONE ITALIANA GIUOCO CALCIO
SETTORE GIOVANILE E SCOLASTICO

Stagione Sportiva 2019/2020

Extranet SGS

Figura 4 - Home Page Societa

Sezione dati anagrafici dell’atleta

Cliccando sul pulsante “Anagrafica”, viene visualizzato I’elenco dei tecnici censiti dalla societa e facenti
parte del proprio settore giovanile (figura n. 5). E tuttavia una sezione ininfluente ai fini della
registrazione degli atleti tesserati, bensi & resa disponibile per completare I'archivio societario anche con
le figure tecniche.

Cliccando invece sul pulsante “Dati Atleti (CFT)”, viene visualizzato I'’elenco degli atleti della societa che
fanno parte di un CFT (e, come ¢ illustrato nelle pagine successive, I'eventuale elenco di tutti gli atleti
tesserati per la societa).

Per “popolare” questa sezione, creando le anagrafiche, la societa pud procedere in due modi:

1.- Cliccando sul pulsante “Atleti”, visualizzando tutti i propri tesserati attivi nella stagione corrente e
selezionando i nominativi scelti per i CFT;

2.- Cliccando sul pulsante “Dati Atleti (CFT)” e proseguire poi premendo il pulsante “Aggiungi”.
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Y Bofel |

Censimento Attivita Giovanile

A HOME | A Anagrafica

Anagrafica

Aggiungi tecnico qualora non sia indicato nell’anagrafica

Aggiungi

Matricola Cognome ¢ Nome
134573 NERI GLAUCO
112846 GRIGIO GIUSEPPE
030546 ARANCI MASSIMO
132711 MARRONE GIULIO
112820 VIOLAANGELO
11513 GIALLI ANDREA
033501 BIANCHINI GIOVANNI
108397 NEGRINI CARLO
132716 NEGRETTI FILIPPO

Selezionare Tecnico per indicare ruolo ricoperto nell'attivita giovanile

i= Riepilogo Ruoli ‘ @ Allegati

Data di Nascita

16/07/1988

24/07/1978

08/10/1962

12/09/1980

05/11/1982

21/06/1978

20/07/1960

13/03/1969

03/07/1974

Codice Fiscale

NREGLCE8L161628W

GRGGSP78L24F200M

RNCMSSB82TOSE180L

MRRGLUB0S12H502G

VLINGL82UD5H100Z

GLLNDR78I21K4200

BNCGVNB0L20I628U

NGRCRLESC13A129T

NGTFLP74L03G526A

@ Dati Atleti (CFT) ’ Q Atleti

Qualifica Settore Tecnico Definizione Ruolo

Preparatore Atletico

Allenatore di base

Allenatore di base

Allenatore di base

Preparatore Atletico

Medico

Allen. Prof. Seconda categoria

Allenatore di base

Allenatore di base

SPORTING CALCIO

"I.Accoum' ‘

AAaaaaaEE

Figura 5- Elenco Allenatori e dirigenti del Settore Giovanile della societa

].- Creazione Lista atleti selezionati nei CFT utilizzando la funzione “Atleti”

Dopo aver scelto di premere sul pulsante “Atleti” dalla barra delle etichette poste orizzontalmente in
alto della pagina visualizzata, viene proposto I’elenco di tutti gli atleti tesserati dalla societa nella
stagione corrente (figura n. 6), che sono presenti nel database della FIGC:

Censimento Attivita Giovanile

A HOME | A Anagrafica

M 4« Pagina1di38(371) » MW mj

Stagione

Sportiva Matricola Cognome £ Nome £  CFT
2019 1026150 ROSSI MARIO
2019 1025420 BIANCHI LUIGI
2019 3796558 VERDI PAOLO

i= Riepilogo Ruoli

@ Allegati ‘ & Dati Atleti (CFT) ‘ Q@ Atleti

Atleti

Datadi
Luogo di ¥ lita Sesso$ Codice fiscale
HUN 23/05/2003 UNGHERIA M RSSMRA03G23Z133A
ISLANDA 10/01/2002 ISLANDA M BNCLGUO2A -1
BORGO SAN
LORENZO 10/12/1993 ITALIA VREPLA93T10A127P

SPORTING CALCIO

’ 2 ACCOUNT ‘

<>

Censisc

Censiscl

Figura 6 - Elenco "Atleti" tesserati della societa

Dall’elenco e necessario cliccare sul pulsante “Censisci” in corrispondenza della riga dell’atleta scelto.
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Proseguendo, vengono proposte alcune schede. Nella prima scheda é richiesto di scegliere, dal menu a
tendina, il CFT nel quale e stato selezionato il proprio tesserato.

Censimento Attivita Giovanile

A HOME A Anagrafica iZ Riepilogo Ruoli @ Allegati

@ Dati Atleti (CFT) ‘ Q Atleti
DATI ANAGRAFICI ATLETA

Data compilazione 29/08/2019

Centro Federale ‘ [Nk 48 j
Territoriale( :

CFT-BARI Capurso
CFT-BARI Ruvo di Puglia

—— Societa di apparte

CFT-BERGAMO Cologno al Serio
CFT-BOLOGNA Castenaso
. CFT-BOLZANO Egna
Denominazione spoRr  CFT-BRESCIA Montichiari
CFT-CALTANISSETTA Gela
. CFT-CATANZARO
Comune CASTEN  CFT-COMO S. Fermo della Battaglia
CFT-CUNEO Alba
4 | CFT-FIRENZE
Indirizzo VIA CAST CFT-FOGGIA
. CFT-FORLI' CESENA Gatteo a Mare
Cap 40132 CFT-GENOVA Recco
CFT-GENOVA Sciorba
Tipologia P CFT-L'AQUILA Ca§tel di Sangro
Societaq CFT-LECCE Parabita
CFT-MACERATA Recanati
Cognome LUNAR CFT-MATERA
referente( CFT-MILANO Crescenzago
A GIOVANNI
referente)
Cellutare 369/8521478
referente()

Figura 7 - Scheda inserimento dati societa

Denominazione ed indirizzo della societa (campi con sfondo in grigio) vengono proposti in automatico e
non sono modificabili. La societa deve invece:
- Selezionare la tipologia della societa (Puro settore giovanile, Lega Nazionale Dilettanti, Lega
Professionisti, Campionati Nazionali Femminili)

- Cognome, nome e cellulare del referente vengono proposti dal profilo utente della societa
collegata, ma possono essere modificati.

Tutti i campi contraddistinti dall’asterisco in rosso, sono obbligatori. Contrariamente, come
illustrato piu avanti, al momento di inviare la scheda compilata verra segnalato I’elenco degli errori
riscontrati, che dovranno essere modificati per poter proseguire nel salvataggio delle operazioni
effettuate.

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T. 7
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| dati del tesserato vengono proposti in automatico e non sono modificabili in quanto attinti dal
database della FIGC. Deve poi essere inserito manualmente I'indirizzo di residenza dell’atleta. In alcuni
campi sono indicate le formattazioni che bisogna osservare per evitare segnalazioni di errore.

— Anagrafica Alletza

Atletar RPSSIMARIO

Matricola Cognome Nome Data di Nascita
1026150 ROSSI MARIO 23/05/2003
Luogo di Nascita Nazionalita Sesso Codice Fiscale

HUN UNGHERIA M RSSMRA03G23Z133A

Seconda
Nazionalita

Data
scadenza L
certificato A
idoneita
attivita
sportivai

(si ricorda che pegr poter partecipare alle attivita del CFT dovra essere consegnata al
responsabile orgdnizzative anche una copia del certificato medico in corse di validita. Sara cura
dei genitori del minore produrre e consegnare prima della scadenza certificazioni mediche
sostitutive di rinngvo)

—— Residenza e contatti Alleta

Cittar

Indirizzo

Capi

Provinciar

Cellulare "
Telefono

Email

Figura 8 - Scheda inserimento dati anagrafici dell'atleta

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T.
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Continuando, vengono richiesti il documento dell’atleta e le generalita dei genitori (figure n. 9 e n. 10).
| dati anagrafici dei genitori sono necessari per ottenere gia precompilate le dichiarazioni liberatorie.

—— Documento Atleta

Tipo -Selezionare- -

Numero

Rilasciato da

Data
scadenza

—— Residenza e contatti del Papa

Cognome

Nome

Luogo di
Nascita

Data di
Nascita

Cellulare

Email
Da compilare solo se diverso dalla residenza dell'atleta
Citta
Indirizzo
Cap

Provincia

Figura 9 - Dati del documento atleta e generalita del papa.

Attenzione: Qualora il tesserato sia privo di uno o di entrambi i genitori, inserire nei campi del papa i
dati del tutore, mentre in quelli della mamma, digitare “NN” nei campi Cognome, nome, luogo di
nascita ed e.mail; “01/01/2019” nel campo Data di nascita, “111/1111111” nel campo cellulare, o altri
numeri di fantasia. Contrariamente, essendo campi comunque obbligatori, la procedura non
consentirebbe il salvataggio anche dei dati del tesserato.

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati per i C.F.T. 9
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—— Residenza e contatti della Mamma

Cognome

Nome"

Luogo di
Nascita;

Data di
Nascitai

Cellularei

Email
Da compilare solo se diverso dalla residenza dell'atleta
Citta
Indirizzo
Cap

Provincia

—— Allegati

®

Scegli il certificato di idoneita

Scegli il documento di identita

®

FIGC - Federazione ltaliana Giuoco Calcio & 2019

Figura 10 - Generalita della mamma - Allegati

Si consiglia, prima del salvataggio, di allegare sempre la scansione in PDF del certificato di idoneita e del
documento di identita, in modo che siano direttamente disponibili anche al Responsabile Organizzativo
del CFT. Questa funzionalita e peraltro molto utile anche alla societa: collegandosi da remoto e
accedendo alla procedura con le proprie credenziali, in caso di necessita il referente della societa
avrebbe infatti I'opportunita di prelevare i documenti senza doversi recare negli uffici sociali.

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T. 10
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2.- Creazione Lista atleti selezionati nei CFT utilizzando la funzione “Dati atleti (CFT)”

In alternativa alla creazione della lista atleti selezionati nei CFT come indicato nelle pagine precedenti, la
societa puo utilizzare la procedura prevista cliccando sul pulsante “Dati Atleti (CFT)” posto nella barra
orizzontale in alto e, nella successiva scheda che viene visualizzata, premendo sul pulsante “Aggiungi”

Figura 11 - Elenco "Dati Atleti (CFT)"

Viene proposta la scheda per la selezione del CFT, identica a quella di cui alla figura n. 7 per

I'integrazione dei dati della societa.

SPORTING CALCIO
Censimento Attivita Giovanile
A HOME | A& Anagrafica | i= Riepilogo Ruoli ‘ @ Allegati | 'WrDati Atleti (CFT) ’ Q Atleti ’ 4 ACCDUNT ‘
Indice Atleti (CFT)
K | « Paginaldi1() » | W ‘wj Aggiungi
Luogo
Stagione,,  Data ~ di ¢ Datadi , Seconda
Cognome £ Nome $ Sporﬁva' Compllazionev CFT ¢ i ita lita lita Sesso$ Codice fiscale Residenza
= o
ROSSI MARIO 2019 21/02/2019 BOLOGNA HUN 23/05/2003 HUN M RSSMRAD03G23Z133A Castenaso
m Castenaso

Censimento Attivith Giovanile

A HOME 2 Analrafica i= Riepilogo Ruoli

DATI ANAGRAFICI ATLETA

Data compilazione

29/08/2019

2 Allegati

Centro Federale ‘

H —Selezionare’

Territorialer)

—— Societa di apparte

CFT-BARI Capurso
CFT-BARI Ruvo di Puglia

CFT-BERGAMO Cologno al Serio
CFT-BOLOGNA Castenaso
| CFT-BOLZANO Egna
Denominazione sPoRTI|ESRERRESCI Montichiar
{ CFT-CALTANISSETTA Gela
1 CFT-CATANZARO
Comune CASTEN  CFT-COMO S. Fermo della Battaglia
| CFT-CUNEO Alba
- . CFT-FIRENZE
Indirizzo VIA CAST CFT-FOGGIA
CFT-FORLI' CESENA Gatteo a Mare
Cap 40132 CFT-GENOVA Recco
CFT-GENOVA Sciorba
i i £ 2 ILA Castel di Sangro
tipologia -Selezior GO A0 Z g
Societa CFT-LECCE Parabita
CFT-MACERATA Recanati
Cognome LUNAR CFT-MATERA
referente() CFT-MILANO Crescenzago
Nome GIOVANNI
referente)
S oiare 369/8521478
referente()

@wDati Atleti (CFT) ‘ Q@ Atleti

Figura 12 - Scheda inserimento dati societa

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T.
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Procedendo nella compilazione dei diversi moduli, per i dati dell’atleta sara sufficiente digitare
nell’apposito campo i primi tre caratteri del cognome per aprire un menu a tendina con |’elenco dei

tesserati il cui cognome iniZia con i tre caratteri inseriti.

/

—— Anagrafica Atleta /

Atletar ‘ Ros| v I

ROSSI MARIO (23/05/2003)

Matricola Cognome Nome Data di Nascita
Luogo di Nascita Nazionalita Sesso Codice Fiscale
Seconda

Nazionalita

Data
scadenza
certificato
idoneita
attivita
sportiva™

(si ricorda che per poter partecipare alle attivita del CFT dovra essere consegnata al

sostitutive di rinnovo)

responsabile organizzativo anche una copia del certificato medico in corso di validita. Sara cura
dei genitori del mincre produrre e consegnare prima della scadenza certificazioni mediche

Figura 13 - Scheda selezione tesserato

Selezionando il tesserato “Rossi”, i dati vengono riportati in automatico nella scheda. Tutte le altre

schede, per inserimenti manuali dei dati, sono identiche a quelle descritte per la precedente procedura.

—— Anagrafica Atleta

Atletar™ ROSSI MARIO
Matricola Cognome Nome Data di Nascita
10268150 ROSSI MARIO 23/05/2003

Luogo di Nascita Nazionalita Sesso Codice Fiscale
HUN UNGHERIA M RSSMRAO02G23Z133A
Seconda

Nazionalita

Data
scadenza
certificato
idoneita
attivita
sportiva/™

(si ricorda che per poter partecipare alle attivita del CFT dovra essere consegnata al

sostitutive di rinnovo)

responsabile organizzative anche una copia del certificato medico in corso di validita. Sara cura
dei genitori del minore produrre e consegnare prima della scadenza certificazioni mediche

Figura 14 - Scheda anagrafica atleta, dopo la selezione

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T.
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Nel momento in cui un atleta é stato regolarmente “censito”, cioé quando la societa ha provveduto a
creare |'anagrafica per il CFT, cliccando sul pulsante “Atleti”, nell’elenco viene visualizzata la presenza al
CFT e la possibilita di modificarne eventualmente i dati.

N

SPORTING CALCIO
Censimento Attivita Giovanile
HOME | A& Anagrafica | i Riepilogo Ruoli ’ & Allegati Dati Atleti (CFT) ‘ Q@ Atleti ‘ ‘ 4 ACCOUNT ‘
Atleti
K« Pagina1di38@71)  w» 1oj
Stagione Luogo di Datadi ,
Sportiva Matricola Cognome $ CFT Nascita Nascita ¥ Nazionalita Sesso$ Codicfiscale “
<
CFT-
2019 1026150 ROSSI MARIO BOLOGNA HUN 23/05/2003 UNGHERIA M RSSMRA03G23Z133A
Castenaso
2019 1025420 BIANCHI LuiGl ISLANDA 10/01/2002 ISLANDA M BNCLGU02A23Z133A
BORGO SAN

Figura 15 - Elenco "Atleti" dopo la creazione dell'anagrafica CFT

Attenzione: possono essere modificati soltanto i campi che sono stati inseriti manualmente dalla societa
e ovviamente non quelli acquisiti in automatico dal database della FIGC i cui campi, per precauzione,
sono quindi bloccati.

Dopo il corretto salvataggio, I'applicazione crea in automatico, in formato PDF, la scheda anagrafica e le
varie dichiarazioni liberatorie gia precompilate. Per scaricare tale documentazione é sufficiente cliccare
sul pulsante PDF posto nella riga dell’atleta appena inserito.

SPORTING CALCIO

Censimento Attivita Giovanile

2 Anagrafi

i
k)

A HOME

’J.ACCOUNT ‘

Ruoli ’ & Allegati | @wDati Atleti (CFT) ‘ Q Atleti

Indice Atleti (CFT)

N Hagina1dil{4 » | ‘Inj

icola D P~ Ti| ~ C Indirizzo Cap Cognome Nome ,\ Cellulare Cognome N¢
Cognome £ Nome$ eta Societa ¥ 2 i i Referente Referente * Referente  Papa > Pz
ROSSI MARIO 06 SPORTING CALCIO D‘;"‘:f:r:;"’ Castenaso = Via Roma 40132 LUNARDI GIOVANNI 380/8521478  ROSSI M
m BIANCHI LUIGH 06 SPORTING CALCIO ”‘;’]2::3:;@ Castenaso Via Roma 40132 LUNARDI GIOVANNI 360/8521478  BIANCHI M
=3 puro setore
m VERDI PAOLO '06 SPORTING CALCIO giovanile Castenaso = Via Roma 40132 LUNARDI GIOVANNI 369/8521478  VERDI

Figura 16- Elenco Atleti (CFT)

Tutorial per Societa - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati peri C.F.T. 13
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Dopo aver cliccato sul pulsante “PDF”, la societa puo salvare il file o aprirlo direttamente, selezionando
la scelta nella finestra che viene visualizzata.

A\

Censimenty Attivita Giovanile

A HOME Anagrz @ T\pertura di Scheda_atleta_ROSETTI_21-02-_2019.pdf T)

E stato scelto di aprire:

£ Scheda_atleta_REBET¥1_21-02-2019.pdf Indice A

tipo: Adobe PDF document (186 kB)
da: http://srv2ki12test.figc.net

M 4« Pagnatidii(1) » N
Che cosa deve fare Firefox con questo file?

Aprirlo con Adobe Acrobat (predefinita)
Stagit ©5alva ulo Second

Cognomey Nome$  Sport Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo. lazionalita  Nazion

Modifica T T
[ > Stz A 2018 21/02/2019 BOLOGNA FORLI Cr/e0rz00s ITALIA

m Castenaso

Figura 17 - Salvataggio schdda PDF

A questo punto alla societ§ e richiesto di:
- stampare il dgcumento pdf ricevuto;

- far sottoscriver&ai genitori le dichiarazioni liberatorie allegate;

- scansionare e insehire le dichiarazioni sottoscritte nella scheda dell’atleta, richiamandola
tramite I'opzione “mydifica”;

- consegnare ai genitori stessi tutta la documentazione cartacea;

- informare i genitori di proWedere a consegnare necessariamente i documenti al CFT di

riferimento in occasione dellincontro di accoglienza, o al massimo entro la prima seduta
di allenamento programmata.

Qualora la societa abbia altri atleti selezionati nel G\F.T., per ognuno di essi dovra proseguire nella
compilazione dei moduli, ripetendo le operazioni sopka illustrate.

Se la societa, al ricevimento del modulo pdf, riscontrasse degli errori nei dati inseriti, puo procedere
alla correzione cliccando sul pulsante a sfondo verde “maodifica” e riscaricando successivamente il PDF
corretto.

Quando la societa ha caricato la scansione delle liberatorie sottoscritte (vedi figura n. 18), viene
attivato nell’elenco atleti I'apposito pulsante per scaricarlo (figura n. 19).
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Pulsante per

caricamento

scansione
liberatorie
firmate dai
genitori.

Cognomeyy)

Nomey)

Luogo di
Nascitar

Data di
Nascitar

Cellulare(

Emaily

—— Residenza e contatti della Mamma

ROSSI

MARIA

LIVIGNO

01/01/1968

333.3333333

rossimaria@tim.it

Da compilare solo se diverso dalla residenza dell'atleta

Citta

Indirizzo

Cap

Provincia

— Allegati

Nuovo certificato di idoneita

Nuovo documento di identita

Nuova dichiarazione liberato-=

®

\ll

Figura 18 - Scheda anagrafica atleta: sezione Allegati

Stagione s
Cognome$ Nome £  Sportiva
[ Modtca |
m PARPINEL GIANLUCA 2019
[ Uberatoria |
CENTIS ALBERTO 2019
- .
AOYENIAN EMMANUEL 2019

Figura 19 - Elenco Atleti CFT - Pulsante Liberatoria

Pulsante per
prelevamento
scansione
liberatorie
firmate dai
genitori.
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Raccomandazioni operative

Nell'inserimento dei dati manuali si invita a fare particolarmente attenzione ad utilizzare i caratteri
accentati, e non il segno dell’apostrofo. Ad esempio, per i dati dei genitori, correttamente bisogna
digitare Nicolo, e non Nicolo’, poiché verrebbero interpretati dal sistema come due nomi diversi. Inoltre
non digitare mai uno spazio vuoto dopo nomi, cognomi, citta, ecc., poiché anche nella fattispecie lo
spazio vuoto viene interpretato come un carattere. Infine, per uniformare graficamente gli elaborati, si
raccomanda di inserire qualsiasi dato con l'iniziale maiuscola ed il resto del testo in minuscolo (ad
esempio, va bene: Via Milano, 100 — Roma; non va bene: VIA MILANO, 100 — ROMA, oppure: via milano,
100 — roma).

Tutte le date devono essere inserite nel formato “gg/mm/aaaa. Contrariamente verra segnalato I’errore
e non si potra salvare la scheda.

Per le schede dei dati anagrafici dei genitori (papa e mamma), si richiama I'attenzione alla compilazione
di tutti i campi (compresi quelli di residenza, sebbene possano coincidere con quelli dell’atleta) in
guanto vengono acquisiti in automatico per la stampa delle varie liberatorie, evitando percio di doverli
poi inserire manualmente nelle dichiarazioni allegate.

Qualora alcuni campi non fossero stati compilati in modo corretto (ad esempio le date e i numeri
telefonici), viene visualizzato |’elenco degli errori riscontrati (figura n. 14), errori che devono essere
corretti affinché il sistema possa salvare tutti i dati riguardanti I'atleta.

DATI ANAGRAFICI ATLETA

e || campo Provincia € formato da 2 lettere.

Il Cellulare non & valido (pref/telefono).

Il campo Data di Nascita deve essere una data.
Il Cellulare non e valido (pref/telefono).

Il Cellulare non e valido (pref/telefono).

Data compilazione 21/02/2019

Centro Federale CFT-BOLOGNA Castenaso j
Territoriale

Figura 20 - Segnalazione campi inseriti in modo non corretto.
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La societa puo creare il proprio Database

Come indicato nella premessa del presente tutorial, nella fase di raccolta dei dati anagrafici degli atleti
non si puo prescindere dal contributo delle societa. Tuttavia anche le societa traggono dei benefici dalla
collaborazione poiché avranno gratuitamente a disposizione il database dei propri tesserati. Gia
premendo sul pulsante “Atleti” si ottiene I’elenco dei tesserati con i principali dati anagrafici presenti
nel database della FIGC. Questi dati possono essere integrati con I'indirizzo, le informazioni sui genitori,
gli allegati (certificato di idoneita e documento di identita), cioé con gli stessi elementi che sono richiesti
per gli atleti presenti nei CFT. Per personalizzare il proprio database la societa, dopo aver selezionato il
tesserato tramite la funzione “Atleti” e premendo sul tasto “censisci”, oppure dopo averlo aggiunto con
la funzione “Dati atleti (CFT)”, nel menu a tendina del Centro Federale deve semplicemente selezionare
“non assegnato”.

Censimento Attivita|Giovanile

A HOME A Anaglafica & Dati Atleti (CFT)

i= Riepilogo Ruoli ‘ @ Allegati

Pata compilazione 29/08/2019

entro Federale i-Selezionare- _'J
Territoriale

CFT-PALERMO
. : CFT-PARMA Sorbolo
Societg di apparte CFT-PERUGIA Solomeo di Corciano
CFT-PISA San Giuliano Terme
! CFT-PORDENONE Casarsa della Delizia
Denominazione SPORTI CFT-POTENZA Viggiano
CFT-RIETI Cantalice
Comune CASTEN (C;;_r'ggm: mﬂo
{ CFT-ROMA Ponte di Nona
Indirizzo CAST  CFT-SAVONA Alassio
‘ CFT-TORINO Carmagnola
Cap 4013 CFT-TORINO Gassino Torinese
CFT-TRENTO Borgo Valsugana
Tipologia CFT-TREVISO Istrana
-Selezi - iorgio di
Soclatin: . g;r_ﬂgg:s g Giorgio di Nogaro
Cognome LUNAR CFT-VERONA San Martino Buon Albergo
referente
. ¥ -Selezionare-
o GIOVANNI
referente
e 369/8521478
referenter

Figura 21 — Scheda inserimento atleta non selezionato per i CFT
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In questo modo, entrando nella sezione “Dati Atleti (CFT)”, si ottiene il database completo, sia con gli
atleti che sono stati selezionati nei CFT (visibili anche ai Responsabili Organizzativi dei singoli CFT), sia
con i soli tesserati della societa (visibili quindi soltanto alla societa), contraddistinti quest’ultimi
dall’indicazione “non assegnato”.

ento Attivita Giovanile SPORTNE EALEIO
AL Anagrafica | iERiepilogo Ruoli | & Allegati | @Dati Atleti (CFT) ‘ Q@ Atleti 4 ACCOUNT
Indice Atieti (CFT)
K« Pagnatdii@) » M |10 Aggiungi
Luogo
Stagione o~ di ¢ Datadi Seconda
Cognome$ Nome$  Sportiva ¥ Y | CFT ¢ X lita Nazionalita Sesso$ Codice fiscale Residenza
= ey
ROSSI MARIO 2019 BOLOGNA ISLANDA 10/01/2002 ISLANDA M RSSMRA03G232133A  Castenaso \
m Castenaso
&
m BIANCHI LUIGI 2019 29/08/2019 oesary ISLANDA 10/01/2002 ISLANDA M BNCLGU02A23Z133A  Castenaso \
o
VERDI PAOLO 2019 29/08/2019 BOLOGNA HUN 23/05/2003 UNGHERIA M VREPLAG3T10A127P Bologna
m Castenaso
o
m ROSSINI MASSIMO 2019 21/02/2019 BOLOGNA FORLI 07/03/2005 ITALIA M RSSMSS05CO7A129Y  Castenaso !
Castenaso

Figura 22 - Elenco atleti database societa

Scorrendo la barra posta in fondo alla scheda, si visualizzano tutti i campi del database

N\

SPORTING CALCIO

Censimento Attivita Giovanile

A HOME | A Anagrafi Ruoli | @ Allegati

i
D

’ 2 ACCOUNT ’

& Dati Atleti (CFT) ‘ Q Atleti
Indice Atleti (CFT)

K « Paginaldi1i(4 » Ll ‘10'

icola D i o L gia, Comune Indirizzo Cap Cognome,  Nome A Cellulare Cognome N¢
Cognome$ Nome?$ eta Societa % N ieta S a S 4 Referente”  Referente®  Referente Papa ¥ m
" Puro settore aaTh
m ROSSI MARIO 06 SPORTING CALCIO s Castenaso = Via Roma 40132 LUNARDI GIOVANNI 360/8521478  ROSSI M
% BIANCHI LGl 06 SPORTING CALCIO a;zf:;;"’ Castenaso ~ Via Roma 40132 LUNARDI GIOVANNI 280/8521478  BIANCHI M
Furoseor o
m VERDI PAOLO 06 SPORTING CALCIO e Castenaso | Via Roma 40132 LUNARDI GIOVANNI 360/8521478  VERDI ¢

Figura 23 - Elenco atleti database societa
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Accedendo invece alla sezione “Atleti”, nell’ultima colonna viene visualizzata la posizione del tesserato.
Nell’esempio di cui alla figura n. 24, per I'atleta Rossi viene indicato che fa parte del CFT di Bologna
Castenaso”, mentre per Bianchi e evidenziata la posizione di “Non assegnato”. In questo ckso significa
che per il tesserato Bianchi & stata integrata la scheda con tutti gh altri dati anagrafici ed € presente

nella sezione “Dati Atleti (CFT)".

BOLOGN.

Censimento Attivita Giovanile

A HOME | & Anagrafica

iZ Riepilogo Ruoli ‘ & Allegati ’ @ Dati Atleti (CFT) ‘ Q Atleti ‘

W« Paginal1di3s8@71)  » N |10j

F.C. 1909 S.PA. (81706)

‘ 2 ACCOUNT ‘

Stagione Luogo di Datadi ,
Sportiva Matricola Cognome $ Nome ¢ CFT Nascita Nascita ¥ Nazionalita Sesso$
CFT-
2019 1025150 ROsSI MARIO BOLOGNA HUN 23/05/2003 UNGHERIA M RSSMRA02G23Z133A
Castenaso
4 pon /01 BNCLGUO2A23Z133A
2019 1025420 BIANCHI LUIGI assegnato ISLANDA 10/01/2002 ISLANDA M
BORGO SAN
2019 3796558 VERDI PAOLO LORENZO 10/12/1993 ITALIA M VREPLAQ3T10A127P

Figura 24 - Elenco degli atleti della sezione "Atleti"”
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Altre sezioni

Nelle etichette della barra orizzontale in alto sono presenti altri due pulsanti:
1.- Allegati
2.- Riepiloghi Ruoli

1.- A discrezione della societa, o su indicazione del responsabile organizzativo dei CFT, in questa sezione
si possono inseriti documenti ritenuti di utilita ai fini organizzativi.

SPORTING CALCIO
Censimento Attivita Giovanile
AHOME | & Anagrafica | Z Riepilogo Ruoli | & Allegati ‘ @ Dati Atleti (CFT) ‘ Q Atleti ’ 4 ACCOUNT ‘
Allegati
Formato files: pdf (Max SMB)
Figura 23 - Scheda inserimento allegati
2.- Contiene la lista dei tecnici censiti per la societa e il loro relativo ruolo con la squadra.
SPORTING CALCIO
Censimento Attivita Giovanile
AHOME | & Anagrafica | i Riepilogo Ruoli | & Allegati | WwDati Atleti (CFT) ‘ Q Atleti ‘ ’ 4 ACCOUNT ‘
Matricola Tecnico Squadra Ruolo Deroga

Figura 24 - Scheda Riepiloghi Ruoli

Si ringraziano le societa per la
collaborazione.
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